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План 

работы Муниципального опорного центра (МОЦ) Муниципального 

автономного учреждения дополнительного образования Центр детского 

творчества «Созвездие-К» Кировского района города Саратова 

2025-2026 учебный год 
№ 

п/п 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

1. Участие в совещаниях Комитета по образованию 
администрации муниципального образования 

«Город Саратов» по вопросам развития 

региональной системы дополнительного 

образования детей на территории Саратовской 

области 

В назначенные 
сроки 

Жижина О.А., Каримов В.Г. 

2. Участие в ВКС, в обучающих вебинарах РМЦ В назначенные 

сроки 

Жижина О.А., 

Каримов В.Г., 
Ответственные лица МОЦ 

3. Проведение информационной кампании по 
персонифицированному дополнительному 
образованию детей с целью увеличения охвата 
детей ДООП и вопросам развития региональной 
системы дополнительного образования детей на 
территории Саратовской области, (проведение 
мероприятий, размещение информации в 
навигаторе Саратовской области, на сайте 

учреждения, в группах учреждения в 
социальных сетях, в мессенджерах, в чатах 
объединений, разъяснительная работа с 
родителями и педагогами) 

01.09.2025- 

31.05.2026 
Жижина О.А. 

Каримов В.Г. 

Ответственные лица МОЦ 

4. Проведение консультаций, обучающих 

семинаров для молодых и вновь принятых 
педагогов по вопросам персонифицированного 

дополнительного образования детей. 

Оказание помощи в размещении ДООП, записи 
детей на портал ПФДО 

01.09.2025- 

31.05.2026 

Каримов В.Г., 
Ответственные лица МОЦ 

5. Мероприятия по рецензированию ДООП и 

включение их в реестры навигатора ПФДО 

01.09.2025- 

31.05.2026 
Каримов В.Г., 
Маркунова В.И. 



    

6. Организация системы мониторинга по охвату 

детей дополнительным образованием 

Ежемесячно Жижина О.А., 

Каримов В.Г., 

Ответственные лица МОЦ 

7. Подтверждение добавления программ 
образовательных организаций в бюджетные 
реестры. 

01.09.2025- 

31.05.2026 

Каримов В.Г., 
Маркунова В.И. 

9. Выдача и подтверждение сертификатов ПФДО, 
прием заявок от родителей сотрудниками МОЦ 

Кировского района на базе МАУДО ЦДТ 
«Созвездие-К» 

Ежемесячно Ответственные лица МОЦ 

10. Работа по «проблемным» заявкам и 

сертификатам ПФДО, разрешение конфликтных 

ситуаций и устранение ошибок и опечаток, 

прием заявок от родителей на перевод из 

другого муниципалитета. 

Ежемесячно Каримов В.Г. 

11. Ведение на сайте организации информационной 
страницы Муниципальный опорный центр 

(МОЦ) дополнительного образования на базе 

МАУДО "ЦДТ" Кировского района. 

01.09.2025- 

31.05.2026 

Каримов В.Г., 
Павлова К.Ю. 

12. 
Прохождение повышения квалификации 

ответственных лиц МОЦ на базе СОИРО 

В назначенные 

сроки 

Ответственные лица МОЦ 

13. Консультирование специалистов ОУ Кировского 

района по образовательным программ для 

внесения в реестры системы «Навигатор». 

01.09.2025- 

31.05.2026 

Каримов В.Г., 

14. Консультирование специалистов ОУ Кировского 
района по зачислению детей на образовательные 
программы. 

01.09.2025- 

31.05.2026 
Каримов В.Г., 

15. Консультирование специалистов ОУ Кировского 
района по оформлению заявок на выдачу 
сертификатов ПФДО 

01.09.2025- 

31.05.2026 
Каримов В.Г., 
Ответственные лица МОЦ 

16. Обучение и консультирование педагогов ОУ 
Кировского р-на по работе в личных кабинетах 
Навигатора 

01.09.2025- 

31.05.2026 

Каримов В.Г., 

17. Привлечение обученных сотрудников 
организации МАУДО ЦДТ «Созвездие-К» в 
период интенсивной выдачи сертификатов и 
зачисление на программы в начале учебного 
года (см. Приложение №1) 

01.09.2025- 

31.05.2026 

Ответственные лица МОЦ 



Ответственные лица МОЦ: 
Приложение №1 

1. Жижина О.А., директор МАУДО «ЦДТ», на базе которого размещен МОЦ Кировского 

р-на; 

2. Каримов В.Г., педагог-организатор, руководитель МОЦ; 

3. Маркунова В.И., заведующая методическим отделом, член реестровой 

муниципальной комиссии; 

4. Мондагалиева Ж. Н. методист; 
5. Скороходова О. А., методист, педагог-организатор; 

6. Тищенко Н.А заведующий отделом по работе с подростковыми клубами, методист 

Привлекаемые на период интенсивной выдачи и подтверждения сертификатов ПФДО и 
зачисление на программы сотрудники учреждения: 

1. Мондагалиева Ж. Н. методист, 

2. Маркунов Д.Г., педагог дополнительного образования. 


	МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
	ОБРАЗОВАНИЯ " ЦЕНТР ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА " СОЗВЕЗДИЕ-К"
	ГОРОДА САРАТОВА

